Abwasserverband Seewinkel
Zentralklaranlage 1, 7152 Pamhagen

Telefon: 02174/2224 Telefax: 02174/2224-4 E-Mail: awv.seewinkel@aon.at

Pamhagen, am 9.7.2021

Stellenausschreibung — Mitarbeiter/in Verwaltung

Beim Abwasserverband Seewinkel gelangt ehestmdglich der Dienstposten eines/r
»,Mitarbeiter/in Verwaltung im Innendienst”

mit 20 Wochenstunden (Teilzeit) zur Ausschreibung. Der Dienstvertrag wird vorerst auf 6
Monate befristet (mit Probemonat) und bei entsprechendem Arbeitsverlauf in ein
unbefristetes Dienstverhaltnis umgewandelt.

Das Aufgabengebiet umfasst vor allem Verwaltungstatigkeiten (z.B. Vorbereitung der
Buchhaltungsbelege flr Steuerberater, allgemeine Burotatigkeiten etc.) im Wirkungsbereich
des Abwasserverbandes.

Entlohnung:
Entlohnungsschema la, Entlohnungsgruppe bv3 (gem. Bgld. Gemeindebedienstetengesetz

idgF) min. brutto EUR 1.250,00 + Anrechnung von Vordienstzeiten.

Anstellungserfordernisse:

1. Unbeschrankter Zugang zum 0Osterreichischen Arbeitsmarkt

2. die volle Handlungsfahigkeit, ausgenommen ihre Beschrankung wegen Minderjahrigkeit

3. die personliche und fachliche Eignung fur die Erflllung der Aufgaben, die mit der
vorgesehenen Verwendung verbunden sind, sowie die Erfullung der in diesem Gesetz
oder in besonderen Vorschriften festgesetzten Bedingungen

4. Abschluss einer berufsbildenden mittleren oder hdheren Schule bzw. AHS oder eine

abgeschlossene blrokaufmannische Berufsausbildung

Die Ablegung des Wehr- bzw. Zivildienstes bei mannlichen Bewerbern

Lenkerberechtigung fur die Klasse B

sehr gute EDV-Kenntnisse (unter anderem MS Excel und MS Word)

Moo

Wir erwarten: Zuverlassigkeit, Team- und Kommunikationsfahigkeit (z.B. freundlicher
Umgang mit Kunden), Flexibilitat und Belastbarkeit (Bereitschaft zu Mehrleistungen),
sowie personliche Belastbarkeit, eigenstandige Erledigung von Aufgaben und dem
offentlichen Tatigkeitsbereich adaquate Umgangsformen.
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Die Stellenbewerbungen sind wie folgt zu belegen (in Kopie):
o Lebenslauf, Geburtsurkunde, Staatsbirgerschaftsnachweis,
Strafregisterbescheinigung
o Wehrdienst-, Zivildienstbescheinigung bzw. Befreiungsschein bei mannlichen
Bewerbern
o Abschluss- und Verwendungszeugnisse

Bewerbungen und samtliche in der Ausschreibung geforderten Unterlagen sind bis
spitestens 06.08.2021 an den Abwasserverband Seewinkel, Zentralklaranlage 1, 7152
Pamhagen zu senden, personlich abzugeben oder per E-Mail an awv.seewinkel@aon.at zu
ubermitteln.

Unvollstédndige bzw. verspatet einlangende Bewerbungen kénnen nicht berticksichtigt
werden.

Der Obmann
Bgm. Helmut Huber
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